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Çalışma Saatleri
TC Kimlik NoAdı Soyadı 26 27 28
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YILI

DÖNEMİ / AYI

Puantaj Sahibinin İmzası13 14
Çalıştığı 

Gün 
Toplamı

Raporlu 
Gün 

Toplamı

İzinli 
Gün 

Toplamı
4 531 1 2 11 123 6 7 8 9 10

2018

01-14 NİSAN

T.C.
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SÜREKLİ İŞÇİ AYLIK PUANTAJ CETVELİ

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

TEMİZLİK PERSONELİ
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Aşağıdaki semboller doğrultusunda hazırlanarak onaylanmıştır.
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NOT: - Puantajlar her ayın 15'i ile takip eden ayın 14'ü esas alınarak doldurulacaktır.
          - Günlük çalışma saatleri 1 saatlik Dinlenme süreleri hariç Güvenlik Personeli için 11, Temizlik Personeli için 9 saati geçmeyecek şekilde olacaktır. 
          - Haftalık çalışma 1 saatlik Dinlenme süreleri hariç  45 saati geçmeyecektir.

Şube Müdürü

Onaylayan

……/……/20…..

Ali AYAR
Daire Başkanı

…../…../20…..

Mehmet TUNA

DüzenleyenÇalışma Günleri
Hafta Sonu ve Resmi Tatil Günleri

Gelmediği Günler (Mazeretsiz)
İzinli Günler
Raporlu Günler Rapor Puantaja Eklenecektir

İzin Formu Puantaja Eklenecektir
Tutanakla Birlikte Puantaja Eklenecektir


